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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ГЛАВЫ   ВЕРШИНО-РЫБИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
ПАРТИЗАНСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

	 00.00.0000
	с.Вершино-Рыбное
	                              № 00-п



О внесении изменений в постановление главы Вершино-Рыбинского сельсовета от 14.12.2022 № 70-п «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


В целях приведения правовых актов в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 года № 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде", в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ, Федеральным законом от 23.06.2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные акты Российской Федерации», руководствуясь Уставом  Вершино-Рыбинского сельсовета Партизанского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1.Внести в постановление главы Вершино-Рыбинского сельсовета от 14.12.2022 № 70-п «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» следующие изменения:
	1.1. Раздел 2 пункт 8 административного регламента исключить, соответственно изменить нумерацию последующих пунктов административного регламента;
	1.2. Раздел 3 административного регламента исключить;
	1.3. Раздел 4 административного регламента исключить;
	1.4. Раздел 5 административного регламента исключить.
	
	2. Право контроля над исполнением данного постановления оставляю за собой.
	3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в периодическом печатном средстве массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов органов и должностных лиц местного самоуправления сельсовета «Вестник Вершино-Рыбинского сельсовета» и  разместить на официальном сайте администрации Вершино-Рыбинского сельсовета,   https://vershinorybinskij- r04.gosweb.gosuslugi.ru/.      



Глава  сельсовета                                                                                  З.З.Дзигоев                            












































Приложение к постановлению
главы Вершино-Рыбинского сельсовета 
№ 70-п от 14.12.2022г.  

с изменениями
приложение к постановлению
главы Вершино-Рыбинского сельсовета
№ 00-п от 00.00.0000г.


                                                                
[bookmark: _GoBack]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

I. [bookmark: bookmark33]Общие положения

[bookmark: bookmark34][bookmark: bookmark35][bookmark: bookmark36]1.	Предмет регулирования административного регламента
1.1. [bookmark: bookmark37]Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» на территории муниципального образования «Вершино-Рыбинский сельсовет» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) администрацией Вершино-Рыбинского сельсовета (далее –Администрация).
1.2. [bookmark: bookmark38]Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих.
1.3. [bookmark: bookmark39]Проведение любых видов земляных работ без оформления разрешения на осуществление земляных работ запрещается, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании документов, выданных в соответствии с федеральным законодательством.
1.4. [bookmark: bookmark40]Получение разрешения на право производства земляных работ обязательно, в том числе, при производстве следующих работ, требующих проведения земляных работ:
1.4.1. [bookmark: bookmark41]строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
1.4.2. [bookmark: bookmark42]строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
1.4.3. [bookmark: bookmark43]инженерные изыскания;
1.4.4. [bookmark: bookmark44]капитальный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, сетей инженерно-технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;
1.4.5. [bookmark: bookmark45]размещение и установка объектов, в том числе некапитальных объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, размещение которых может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитутов, а также установка опор, информационных и рекламных конструкций, использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года; строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;
1.4.6. [bookmark: bookmark46]аварийно-восстановительный ремонт, в том числе сетей инженерно-технического обеспечения, сооружений;
1.4.7. [bookmark: bookmark47]снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
1.4.8. [bookmark: bookmark48]проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том числе, проведение археологических полевых работ);
1.4.9. [bookmark: bookmark49]благоустройство – комплекс мероприятий по созданию и развитию, в том числе по проектированию, объектов благоустройства, направленный на обеспечение и повышение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение состояния и эстетического восприятия территории, (далее – благоустройство) и вертикальная планировка территорий, за исключением работ по посадке деревьев, кустарников, благоустройства газонов.

2. [bookmark: bookmark52]Круг заявителей
2.1. [bookmark: bookmark54]Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – заявители).
2.2. [bookmark: bookmark55]С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности. 
3. [bookmark: bookmark58][bookmark: bookmark56][bookmark: bookmark57][bookmark: bookmark59]Требования к порядку информирования о предоставлении                      муниципальной услуги
3.1. [bookmark: bookmark60][bookmark: bookmark61]Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
1) публичное письменное консультирование (посредством размещения информации):
- на официальном вебсайте Администрации;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ);
- на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги Администрации;
2) индивидуальное консультирование по справочным телефонным номерам Администрации;
3) индивидуальное консультирование по почте, в том числе посредством электронной почты (в случае поступления соответствующего запроса в Администрации);
4) посредством индивидуального устного информирования. 
3.2. [bookmark: bookmark65]Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте Администрации , ЕПГУ.. 
На информационных стендах Администрации, в местах предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:
- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
- выдержки из административного регламента и приложения к нему;
- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга; фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии) и должности соответствующих должностных лиц, режим приема ими заявителей;
- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- формы заявлений;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
3.3. Индивидуальное консультирование по телефону не должно превышать 10 минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону. Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах).
3.4. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
[bookmark: bookmark72][bookmark: bookmark80][bookmark: bookmark81][bookmark: bookmark95][bookmark: bookmark103]При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через веб – сайт Органа в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении (в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации). Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения в Администрации. Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании при личном обращении не должно превышать 15 минут.
Индивидуальное консультирование при личном обращении каждого заявителя должностным лицом Администрации не должно превышать 10 минут. 
[bookmark: bookmark104]3.5.	Должностное лицо Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, при ответе на обращения заявителей:
- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) могут дать ответ самостоятельно. В случаях, когда должностное лицо Администрации не может самостоятельно ответить на заданный при телефонном обращении вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
- при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должны отвечать вежливо и корректно;
- при ответе на телефонные звонки должностное лицо Администрации, осуществляющие консультирование, должны назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование Администрации. По результатам консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить заявителю меры, которые необходимо предпринять;
- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициалы исполнителя;
номер телефона исполнителя;
- не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
3.6. На ЕПГУ и официальном сайте Администрации размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких – либо требований, в т.ч. без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
3.7. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить при личном, письменном обращении в Администрацию, предоставляющий услугу, а также посредством телефонной связи Администрации. Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить посредством ЕПГУ (для заявлений, поданных посредством ЕПГУ), электронной почты Администрации
3.8. Справочная информация подлежит обязательному размещению на ЕПГУ, официальном сайте Администрации, предоставляющего муниципальную услугу и является доступной для заявителя. Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в электронном виде посредством ЕПГУ, официального сайта Администрации. 
Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для инвалидов.

II. [bookmark: bookmark108]Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: bookmark111][bookmark: bookmark109][bookmark: bookmark110][bookmark: bookmark112]4.Наименование муниципальной услуги
[bookmark: bookmark113]Предоставление разрешения на осуществление земляных работ.

[bookmark: bookmark116][bookmark: bookmark114][bookmark: bookmark115][bookmark: bookmark117]5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
[bookmark: bookmark118]Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Администрация Вершино-Рыбинского сельсовета.
[bookmark: bookmark119][bookmark: bookmark120]Порядок обеспечения личного приема заявителей Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом главы Вершино-Рыбинского сельсовета.
[bookmark: bookmark121][bookmark: bookmark122]В целях предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с :
[bookmark: bookmark123]Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 7 по Красноярскому краю;;
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю;
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части первой статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

6. [bookmark: bookmark133][bookmark: bookmark131][bookmark: bookmark132][bookmark: bookmark134]Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: bookmark135][bookmark: bookmark140]6.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги в зависимости от основания для обращения является:
6.1.1. [bookmark: bookmark141]  Разрешение на право производства земляных работ в случае обращения по основаниям, указанным в пунктах 8.2.1 – 8.2.3 настоящего административного регламента, оформляется в соответствии с формой Приложения № 1 к настоящему административному регламенту, подписанное главой Вершино-Рыбинского сельсовета, в случае обращения в электронном формате – в форме электронного документа, подписанное усиленной электронной цифровой подписью главы Вершино-Рыбинского сельсовета.
6.1.2. [bookmark: bookmark142]Решение о закрытии разрешения на осуществление земляных работ в случае обращения заявителя по основанию, указанному в пункте 8.2.4 настоящего Административного регламента, оформляется в соответствии с формой Приложения № 6 к настоящему административному регламенту подписанное главой Вершино-Рыбинского сельсовета, в случае обращения в электронном формате – в форме электронного документа, подписанное усиленной электронной цифровой подписью главы Вершино-Рыбинского сельсовета.
6.1.3. [bookmark: bookmark143]Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в соответствии с формой Приложения № 2 к настоящему административному регламенту, подписанное главой Вершино-Рыбинского сельсовета, в случае обращения в электронном формате – в форме электронного документа, подписанное усиленной электронной цифровой подписью главы Вершино-Рыбинского сельсовета.
[bookmark: bookmark144]
7. [bookmark: bookmark147][bookmark: bookmark154][bookmark: bookmark152][bookmark: bookmark153][bookmark: bookmark155]Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. [bookmark: bookmark156]Срок предоставления муниципальной услуги:
7.1.1. [bookmark: bookmark157]по основаниям, указанным в пунктах 8.2.1, 8.2.4 настоящего административного регламента, составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации;
7.1.2. [bookmark: bookmark158]по основанию, указанному в пункте 8.2.2 настоящего административного регламента, составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации;
7.1.3. [bookmark: bookmark159]по основанию, указанному в пункте 8.2.3 настоящего административного регламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации.
7.2. [bookmark: bookmark160]В случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстановительных работ в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее время Администрации, проведение аварийно-восстановительных работ осуществляется незамедлительно с последующей подачей лицами, указанными в разделе 2 настоящего административного регламента, в течение суток с момента начала аварийно-восстановительных работ соответствующего заявления.
7.3. [bookmark: bookmark161]Продолжительность аварийно-восстановительных работ для ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях должна составлять не более четырнадцати дней с момента возникновения аварии.
7.3.1. [bookmark: bookmark162]В случае не завершения работ по ликвидации аварии в течение срока, установленного разрешением на право производства аварийно-восстановительных работ, необходимо получение разрешения на производство плановых работ. Разрешение на право производства аварийно-восстановительных работ не продлевается.
7.4. [bookmark: bookmark163]Подача заявления на продление разрешения на право производства земляных работ осуществляется не менее чем за 5 дней до истечения срока действия ранее выданного разрешения.
7.4.1. [bookmark: bookmark164]Подача заявления на продление разрешения на право производства земляных работ позднее 5 дней до истечения срока действия ранее выданного разрешения не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
7.4.2. [bookmark: bookmark165]Продление разрешения осуществляется не более двух раз. В случае необходимости дальнейшего выполнения земляных работ необходимо получить новое разрешение на право производства земляных работ.
7.5. [bookmark: bookmark166]Подача заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ осуществляется в течение 3 рабочих дней после истечения срока действия ранее выданного разрешения.
Подача Заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ позднее 3 рабочих дней не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: bookmark169]
8. [bookmark: bookmark175][bookmark: bookmark173][bookmark: bookmark174][bookmark: bookmark176]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
8.1. [bookmark: bookmark177]Перечень документов, обязательных для предоставления заявителем независимо от категории и основания для обращения за предоставлением муниципальной услуги:
[bookmark: bookmark178]а)	документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
[bookmark: bookmark179]б)	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (в случае, если заявителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;
[bookmark: bookmark180]в)	гарантийное письмо по восстановлению покрытия;
[bookmark: bookmark181]г)	приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ);
[bookmark: bookmark182]д)	договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться подрядной организацией.
8.2. [bookmark: bookmark183]Перечень документов, обязательных для предоставления заявителем в зависимости от основания для обращения за предоставлением муниципальной услуги:
8.2.1. [bookmark: bookmark184]Перечень документов для получения разрешения на производство земляных работ:
[bookmark: bookmark185]а)	заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной  услуги: в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ,; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации; на бумажном носителе в Администрации.
[bookmark: bookmark186]б)	проект производства работ (вариант оформления представлен в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту), который содержит:
· [bookmark: bookmark187]текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении работ; наименованием заказчика; исходными данными по проектированию; описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием технологической последовательности выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению нарушенного благоустройства;
· [bookmark: bookmark188]графическую часть: схема производства работ на инженерно-топографическом плане М 1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; временных площадок для складирования грунтов и проведения их рекультивации; временных сооружений, временных подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с указанием мест подключения временных сетей к действующим сетям; местами размещения грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древесно-кустарниковой и травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами установки ограждений.
Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерногеодезические изыскания для строительства. На инженерно-топографическом плане должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные коммуникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпункта 5.189-5.199 СП 11-10497 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства».
Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями земельных участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные участки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых планируется проведение работ.
В случае производства работ на проезжей части необходимо согласование схемы движения транспорта и пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения.
Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо привлекаемым заказчиком на основании договора физическим или юридическим лицом, которые являются членами соответствующей саморегулируемой организации. 
Несоответствие проекта производства работ по форме образцу, представленному в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги по основанию, указанному в пункте 11.1.3 настоящего Административного регламента;
[bookmark: bookmark189]в)	календарный график производства работ (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту).
[bookmark: bookmark190]г)	договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно-технического обеспечения);
[bookmark: bookmark191]д)	правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).
8.2.2. [bookmark: bookmark192]Перечень документов для получения разрешения на производство земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами:
[bookmark: bookmark193]а)	заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги: в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации; на бумажном носителе в Администрации;
[bookmark: bookmark194]б)	схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные коммуникации и сооружения);
[bookmark: bookmark195]в)	документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией земельных участках, о предстоящих аварийных работах.
8.2.3. [bookmark: bookmark196]Перечень документов для получения продления разрешения на право производства земляных работ:
[bookmark: bookmark197]а)	заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги: в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ,; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации; на бумажном носителе в Администрации;
[bookmark: bookmark198]б)	календарный график производства земляных работ;
[bookmark: bookmark199]в)	проект производства работ (в случае изменения технических решений);
[bookmark: bookmark200]г)	приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ) (в случае смены исполнителя работ).
8.2.4. В случае обращения по вопросу закрытия разрешения на право производства земляных работ предоставляются следующие документы:
а) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги: в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ,; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации; на бумажном носителе в Администрации;
б) акт о завершении земляных работ, засыпке траншеи и выполненном благоустройстве подтверждающий восстановление территории, согласованный с организациями, интересы которых были затронуты при проведении работ, (Приложение № 5 к Административному регламенту).
8.3. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию заявление, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пунктах 9.1, 9.2 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 
а) в электронной форме посредством ЕПГУ,. 
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА, заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
8.4. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 
8.5. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
8.6. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать: 
· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
· [bookmark: bookmark359]возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
· [bookmark: bookmark360]содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
· [bookmark: bookmark361]для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме. 
8.7. Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном обращении в Администрацию, в электронной форме на официальном веб-сайте Администрации, ЕПГУ.

9. [bookmark: bookmark358][bookmark: bookmark362][bookmark: bookmark201][bookmark: bookmark208][bookmark: bookmark209]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, в том числе в электронной форме
9.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления муниципальной услуги запрашивает:
[bookmark: bookmark210]а)	выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации);
[bookmark: bookmark211]б)	выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Управлении Федеральной налоговой службы России Красноярскому краю) (в случае обращения юридического лица)
[bookmark: bookmark212]в)	выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
[bookmark: bookmark213]г)	уведомление о планируемом сносе;
[bookmark: bookmark214]д)	разрешение на строительство;
[bookmark: bookmark215]е)	разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;
[bookmark: bookmark216]ж)	разрешение на вырубку зеленых насаждений;
[bookmark: bookmark217]з)	разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
[bookmark: bookmark218]и)	разрешение на размещение объекта;
[bookmark: bookmark219]к)	уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;
[bookmark: bookmark220]л)	разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
[bookmark: bookmark221]м)	технические условия для подключения к сетям инженерно- технического обеспечения;
[bookmark: bookmark222]н)	схему движения транспорта и пешеходов;
9.2. [bookmark: bookmark223]Администрации запрещено требовать у заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами.
9.3. [bookmark: bookmark224]Документы, указанные в пункте в п. 9.1 настоящего Административного регламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

10. Указание на запрет требовать от заявителя
10.1. Администрация не вправе:
- требовать представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- требовать представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации или  муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
- требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:
-- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Услуги;
        - наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
        - истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги;
         - выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о чем в письменном виде за подписью главы Администрации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

[bookmark: bookmark227][bookmark: bookmark225][bookmark: bookmark226][bookmark: bookmark228]11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: bookmark229]11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: bookmark230]11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
[bookmark: bookmark231]11.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ,;
[bookmark: bookmark232]11.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
[bookmark: bookmark233]11.1.4.Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
[bookmark: bookmark234]11.1.5.Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: bookmark235]  11.1.6.Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
[bookmark: bookmark236]  11.1.7.Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных действующим законодательством Российской Федерации;
[bookmark: bookmark237]11.1.8.Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.2. Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником многофункционального центра является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя
[bookmark: bookmark238]11.3.Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: bookmark239]11.4.Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию.
[bookmark: bookmark240]       11.5.Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги.

12. [bookmark: bookmark243][bookmark: bookmark244]Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
[bookmark: bookmark241][bookmark: bookmark242][bookmark: bookmark245]предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: bookmark246]12.1Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено.
[bookmark: bookmark249][bookmark: bookmark247][bookmark: bookmark248][bookmark: bookmark250]12.2.Основания для отказа в предоставлении услуги:
[bookmark: bookmark251]12.2.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
[bookmark: bookmark252][bookmark: bookmark253]12.2.2.Несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами;
[bookmark: bookmark254]12.2.3.Невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
[bookmark: bookmark255]12.2.4.Установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ;
12.2.5.Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах.
12.3. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме направив почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в Администрацию.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги.

13. [bookmark: bookmark258][bookmark: bookmark259][bookmark: bookmark256][bookmark: bookmark257][bookmark: bookmark260]Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
13.1. [bookmark: bookmark261]Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
[bookmark: bookmark262]
[bookmark: bookmark290]14. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

[bookmark: bookmark149]15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
         15.1. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем заявителя) в целях, указанных в пунктах 8.2.1, 8.2.3, 8.2.4 в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
[bookmark: bookmark150]         15.2.Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем заявителя) в целях, указных в пункте 8.2.2, в Администрацию осуществляется в день поступления.
[bookmark: bookmark151]           15.3. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего времени администрации, либо в выходной, нерабочий или праздничный день, заявление подлежит регистрации на следующий рабочий день.
            15.4. При направлении заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, Администрацию в течение 3 рабочих дней со дня получения указанного заявления направляет заявителю уведомление в «личный кабинет» на ЕПГУ, о необходимости представления в Администрацию документы, указанные в пунктах 8.1, 8.2 (в зависимости от цели обращения) настоящего Административного регламента, на бумажных носителях с указанием даты, времени их предоставления и места нахождения органа, предоставляющего услугу.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
16.1. В целях обеспечения конфиденциальности сведений ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
Рабочее место специалиста Администрации, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста, осуществляющего прием заявителей.
Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с указанием полного наименования Администрации, адреса, номера телефона для справок, приемных дней.
Заявители, обратившиеся в Администрацию, непосредственно информируются:
- об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности;
- о порядке оказания муниципальной услуги, в том числе о документах, не требуемых от заявителя при предоставлении муниципальной услуги; 
- о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- о порядке, сроках оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности их получения;
- об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
16.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга:
- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих зданиях, и должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа допускается при наличии в здании специально оборудованного лифта или подъемника для инвалидов и иных маломобильных групп населения. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и маломобильных групп населения;
-  оборудуются световым информационным табло;
- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги;
- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии с действующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а также визуальными индикаторами, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую бегущую строку. Обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
16.3. Требования к залу ожидания.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.
16.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
16.5. Требования к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
На информационных стендах или информационных терминалах размещается визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги. Информационные стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и должны соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
16.6. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
-  условия для беспрепятственного доступа к объектам, местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте;
-  содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание должностными лицами, предоставляющими услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
- выделение на всех парковках общего пользования, около объектов и мест отдыха,  не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.
В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, до их реконструкции или капитального ремонта, принимаются согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, муниципального района, городского округа, минимальные меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
16.7. Должностные лица, работающие с инвалидами, проходят инструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и услуг.

[bookmark: bookmark324][bookmark: bookmark325][bookmark: bookmark327]17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
[bookmark: bookmark328]- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, не более 3-х раз, продолжительность каждого обращения не превышает 15 минут;
- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством ЕПГУ, (в случае подачи заявления в электронном виде через ЕПГУ,), электронной почты, а также по справочным телефонам Администрации, предоставляющего муниципальную услугу и личного посещения Администрации, в установленное графиком работы время. Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги путем использования ЕПГУ, возможно в любое время с момента подачи документов;
	Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, а также отсутствием: 
- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от заявителей и в предоставлении муниципальной услуги;
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от заявителей и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги;
- некомпетентности специалистов;
- жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение к заявителям специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
18.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде. 
Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), затем заполняет заявление с использованием специальной интерактивной формы.
Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами обязательных документов, указанными в пунктах 8.1, 8.2 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание заявления.
Заявитель уведомляется о получении Администрацией заявления и документов в день подачи заявления посредством изменения статуса заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Администрацией на основании электронных образов документов, представленных заявителем, сведений, а также сведений, полученных Администрацией посредством межведомственного электронного взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 5 Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме.
Результаты предоставления муниципальной  услуги, указанные в пункте 5.1 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью главы Вершино-Рыбинского сельсовета (кроме случаев отсутствия у заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ ). 
18.2. В соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в случае, если идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 
18.3. При представлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).
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Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 


Форма разрешения на осуществление земляных работ

РАЗРЕШЕНИЕ

№ ______________ 								Дата _____________	

_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Наименование заявителя (заказчика): _____________________________________________

Адрес производства земляных работ: _____________________________________________ ______________________________________________________________________________

Наименование работ: ___________________________________________________________

Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м3 или м2): _______________________ ______________________________________________________________________________

Период производства земляных работ: с _____________________ по ___________________

Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы:
______________________________________________________________________________

Сведения о должностных лицах, ответственных за производство земляных работ:
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Наименование подрядной организации, выполняющей работы по восстановлению благоустройства: ______________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

	Отметка о продлении
	



Особые отметки: _______________________________________________________________


 (
Сведения о сертификате электронной подписи
){Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 

Форма
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги

_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на предоставление услуги)

Кому:

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)
Контактные данные:
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
______________________________________

№ __________________ от _________________________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» от ____________ № ______________и приложенных к нему документов, ____________________________ принято решение _________________________ по следующим основаниям: ________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

 (
Сведения о сертификате
электронной
подписи
){Ф.И.О. должность уполномоченного
сотрудника}

Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 



 (
21
)
[bookmark: bookmark458][bookmark: bookmark459][bookmark: bookmark460]Проект производства работ на прокладку инженерных сетей (пример)
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[bookmark: bookmark461][bookmark: bookmark462][bookmark: bookmark463]Приложение № 4 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 


График производства земляных работ
[bookmark: bookmark464][bookmark: bookmark465][bookmark: bookmark466]
Функциональное назначение объекта: ___________________________________
[bookmark: bookmark467][bookmark: bookmark468][bookmark: bookmark469]
Адрес объекта: ______________________________________________________
                                                                    (адрес производства земляных работ, 
_______________________________________________________________________________________________
                                                                   кадастровый номер земельного участка)

	№ п/п
	Наименование работ
	Дата начала работ (день/месяц/год)
	Дата окончания работ
(день/месяц/год)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Исполнитель работ	
(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.										«___» _______ 202__ г.
(при наличии)

Заказчик (при наличии)	
(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П. 										«___» _______ 202__ г.
(при наличии)




Приложение № 5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 

Форма акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве

АКТ
о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве[footnoteRef:1] [1: 1На акте проставляется отметка о согласовании с организациями, интересы которых были затронуты при проведении работ (службы, отвечающие за эксплуатацию инженерных коммуникаций, правообладатели земельных участков, на которых производились работы) либо к акту прикладывается документ, подтверждающий соответствующее согласование (за исключением обращений по основанию, указанному в пункте 8.2.3 настоящего Административного регламента).] 

_____________________________________________________________________
(организация, предприятие/ФИО, производитель работ)
адрес: __________________________________________________________________________

Земляные работы производились по адресу: __________________________________________ ________________________________________________________________________________

Разрешение на производство земляных работ № ___________ от ______________

Комиссия в составе:

представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика)
________________________________________________________________________________
                                                                 (Ф.И.О., должность)
представителя организации, выполнившей благоустройство 
_______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации
________________________________________________________________________________
                                               (Ф.И.О., должность)
произвела освидетельствование территории, на которой производились земляные и благоустроительные работы, на «____» _________ 20____ г. и составила настоящий акт на предмет выполнения благоустроительных работ в полном объеме.

Представитель организации, производившей земляные работы (подрядчик) ________________ 
          (подпись)	
Представитель организации, выполнившей благоустройство ____________________________
             (подпись)
Представитель владельца объекта благоустройства, управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации                                                  ____________________________
(подпись)
Приложение:
· [bookmark: bookmark470]Материалы фотофиксации выполненных работ
· [bookmark: bookmark471]Документ, подтверждающий уведомление организаций, интересы которых были затронуты при проведении работ (для обращений по основанию, указанному в пункте 8.2.3 настоящего Административного регламента).


Приложение № 6 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 

Форма
решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ
____________________________________________________________________
наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому:	
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность - для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП - для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес - для юридического лица)
Контактные данные: (почтовый индекс и адрес - для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

о закрытии разрешения на осуществление земляных работ
№___________________	Дата_______________________


________________________________ уведомляет Вас о закрытии разрешения на производство земляных работ № ________________ на выполнение работ _____________________________,

проведенных по адресу: ___________________________________________________________ _______________________________________________________________________________.

Особые отметки






 (
Сведения о сертификате
электронной
подписи
)Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудник
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